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Anmerkungen zu Aufgabenlösungen 
 

- Mitschriften im Team möglich -> Vollständigkeit 
- Arbeitshypothese -> Nachweisbarkeit 

 
 
PQ4-R: Read -> Die Antworten auf die gestellten Fragen 
PQ4-R: Reflect -> Wie wird argumentiert 
 
Tipps: 
 
- Ins Mindmap kommt nur, was zur Arbeitshypothese passt 
- Bei Ausarbeitung: Literaturliste und Verweis bei Zitat 
 

 
 
 
 
Schritt für Schritt zur Gliederung 
 
 
gegeben: 
 
MindMap (oder Äquivalent) mit gruppierten Stichworten 
Zweck, Zielpublikum 
 
gesucht: 
 
Abbildung der Stichworte auf Argumentationslinie(roter Faden) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Argumentationsprinzip 
 

- Chronologisch(Historie, Entwicklungen, …) 
- Stofflich(Schilderung) 
- Argumentativ(Abwägen, Vergleiche, …) 

 
Muster: 
 
- Dreischritt: 

Einleitung 
Hauptteil 
Schluss 

 
- Fünfschritt: 

Einleitung 
1.Teil 
2. Teil 
3. Teil 
Schluss 

 
 
    Kette (Einleitung, Teil 1, Teil 2 und Teil 3 und Schluss nacheinander) 
    Rhombus (Teil 1, 2 und 3 stehen gleichwertig nebeneinander) 
    Waage (Einleitung, Teil 1 und 2 werden verglichen, Teil 3, Ende) 
 
 
 
Einleitung 
  

-    Keine „Pseudo- Einleitung“  
-    Keine) Umformulierung des Themas  
-    (keine) Begriffsdefinitionen  
-    (kein) beginnen in der „Steinzeit“ 

   
 
Zusammenfassung 
 

- Bewertend 
- Schlüsse ziehen 
- Fazit ziehen 

 



Schluss 
 

- Zusammenfassung der Ergebnisse 
- Fazit 
- Es geht um das Wesentliche 
- Ein Ausblick 
- Ein guter Schlusssatz 

 
 
Gliederung 
 
 Zweck: 
   

- Verdeutlichung des Textes(Inhalt) 
- Argumentationslinie 
- Abgeschlossenes, ausgewogenes Ganzes 
- Frei von Wiederholungen 
 
Elemente: 
 
- Kapitel, Absätze, Abschnitte 
 
Ebenen: 
 
Es sind 2 Ebenen zu verwenden(1.1, 1.2, …) 
 

 
Beispiel: Antrag 
 

- Titelseite 
- Kurzfassung 
- Inhaltsverzeichnis 
- Einleitung 
- Hintergrund 
- Beschreibung beantragte Tätigkeit 
- Vorhandene Ressourcen, Verpflichtung der Institution 
- Literaturliste 
- Beantragtes Personal 
- Beantragtes Budget 
- Anhänge 

 
 
 
 



Beispiel: Bachelor – Arbeit 
 

- Verzeichnis, Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis 
- Einleitung mit der Problemstellung und dem Stand der Wissenschaft 
- Implementierung/Lösung 
- Wertung 
- Zusammenfassung/Ausblick 
- Abkürzungsverzeichnis 
- Glossar 
- Anhang 

 
Gliederung im Kleinen 
 

- Sprachlich 
 
1. Aufzählen 
2. einerseits, andererseits 
3. Gegenwörter 

 
- Textuell 
 

Absatz, Überschriften, Zwischenüberschriften 
 

- Visuell 
 

1. Schriftgrößen, Schrifttypen, Zeilenabstände 
2. Aufzählungen, Nummerierungen, Formatierung 

 
Argumentation im Kleinen 
 
Elemente: 

- These 
- Axiom 
- Hypothese 
- Antithese 
- Schlussfolgerung 
- Erläuterung 
- Begründung 
- Illustration 
- Beleg 
- Verweis 

 
 
 


